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|. Presentacion

Enesteenlacete
explicamos qué es AELU,
quienes somosy qué
hacemos.

Aaesorament '-GRATU!TO}

e Aquiencontrards todala
" informacién acerca de qué
» Rexistrate
# 8 GRATIS esel BTL.

e En “Asociad@s” aparecen
todas las empresas que
ya estanregistradas enel
BTL.

o Esta seccion agrupa todas
las noticias publicadas en
el BDT.

e Siquieres contactar con
nosotros, aqui encontraras
nuestros datos asi como
un formulario de contacto.

o Eneste apartado figuran
las entidades y organismos
solidarios que colaboran
en ladifusion del BTL.

o Sitienes alguna duda,
seguramente encuentres
larespuesta en esta
seccion de “Preguntas
Frecuentes”.

Mecesitas

axuda? e Sitodavia no estés
registrad@en el BTL, haz

clicen este enlace para

enviarnos una solicitud de

registro.
lSc-H::itarméis o Siya estas registrad@ en
nformacién el BTL, hazclicen este

enlace parainiciar sesiény
acceder atu drea personal.

@ Sihas olvidado tu
contrasena, haciendo
cliceneste enlace te
ayudamos a recuperarla.
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I1. Registro de un nuevo usuario

|l. Registro de un nuevo usuario

Z  Accede al formulario de registro

» Rexistrate
¥ &GRATIS

Comparte, colabora, intercambia

Mecesitas
axuda?

b4

Solicitar mdis
nformacién
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Haz clicenel enlace
“Registrate” que
encontraras en la pagina
principal del BTLy
accederas al formulario de
registro.
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S GRATIS

Validamos
o ey perfil

Accedes
a web

ert qn.*.‘rulm)

Dhrerciin i coane eRaCTrAND ©

Homibre 48 utusrio

Fepratantants

MIF Representants "

CIF Emparesa”

Local i "
Lugo

Telédona ®

Pigina wels

Emusll de conlacio "

Facebook

Completa el formulario
siguiendo las instrucciones
que figuran bajo cada uno de
los campos. A continuacion te
damos algunas indicaciones
complementarias.

La direccién de correo
electronico que indiques
aqui es la que utilizaremos
los administradores del
BTL para ponernos en
contacto contigo. No
aparecera en tu perfil
publico.

@ El nombre de usuario es el
que utilizards parainiciar
sesiony acceder atu area
personal. El nombre que
indiques sera visible por
los demas usuarios del
BTL.

@ Introduce en estos
campos los datos del
Representante de |a
Empresa.

@ Introduce en estos campos
el nombre completoy el
CIF de la Empresa.

@ Indica en estos campos
los datos completos de
la Empresa. Estos datos
apareceran en el perfil
publico de la Empresa.

@ Introduce una direccion
de correo electrénico de la
Empresa. Esta direccion
de correo es la que
aparecera en el perfil
publico de la Empresa.
Puedes introducir la
misma que en el punto 2.1
oindicarnos unadistinta.

» continua en la siguiente pagina
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Piginawsb

Bl de contacie "

Facabook

haitiar

gt b

Ingtagram

Linkesn

EECRN  Activacion de tu cuenta

3 Una vez hayamos revisado los datos recibidos mediante el formulario,
procederemos a activar tu cuenta.

Recibirads un correo electrénico en el que se te facilitard un enlace para
activar tu cuenta. Abrelo en el navegador y define una contrasefia;
recuérdala dado que la necesitaras parainiciar sesiony acceder a tu
area personal.
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@ Indica los perfiles de la
Empresaenlas redes
sociales. La direccidnes la
que aparece en labarrade
navegacion cuando estéas
viendo tu perfil; sélo tienes
que copiarlay pegarlaen
el campo correspondiente.
Los enlaces apareceran
en el perfil publicodela
Empresa.

@ Haz clicen “Crear nueva
cuenta” paraenviar la
solicitud de registro.

A

Verifica los datos antes

de validar el formulario,
sobretodo la direccion de
correo electrénico del punto
2.1,dado que es la que vamos
a utilizar para comunicarnos
contigo y activar tu cuenta.

Ahora tendremos que validar
los datos que nos acabas de
proporcionary sitodo esta
correcto procederemos a
activar tu cuenta.

/m
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[11. Inicio de sesidn y recuperacion de contrasena

Accede al panel de inicio de sesion

Haz clic en este enlace
para acceder al panel de

GRATUJTO} Pte 9
semprendsdoras inicio de sesion.

. Rexistrate
# sGRATIS

Comparte, colabora, intercambia

Enerxia colaborativa

W =5

Introduce tu nombre de
T -GP..*.TUJTO) usuarioy tu contrasena
Haz clic en el botén “Iniciar
sesion”.

% Rexistrate
& GRATIS

& 7ona Privada

Esta zona stlo

s acoesiple

3 USUarios con
cuenta registrada
y validada.

Puades solictar
U cuenta agul
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¢Perdiste tu contraseinaonola
recuerdas? No te preocupes,

sorament :r;_n.&.'runo)
endedoras te ayudamos a recuperarla.

Haz clic en este enlace
e pararecuperar tu
contrasena.

Enerxia colaborativa
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RECUERDA
Para acceder a esta seccion debes

IV. TU é rea pe rSO n a I iniciar sesion previamente.

o Aqui aparecen tu nombre
de usuario y el nombre de
tu empresa. Es un enlace
al perfil publico de tu
empresa.

Aaesorament '-GRATUJTO)

Ha'a Bbrephane| Grupo Librephons 5. Coop. Gatege |

Haz clic aqui para cerrar tu
sesion.

En “Mi Perfil” puedes
modificar tu perfil de
usuario, es decir los datos
de tuempresa.

o En “Mis Productos”
accedes al listado de
productos que ofrece tu
empresa.

e En “Afadir Producto”
puedes crear nuevos
productos.

o En “Mis Propuestas”
accedes al listado de
propuestas, tanto creadas
como recibidas.

o En “Afadir Propuesta”
puedes crear nuevas
propuestas.
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V. Modificacion del perfil de usuario

RECUERDA
Para acceder a esta seccion debes
iniciar sesion previamente.

V. Modificacién del perfil de usuario

Accede al panel de edicion de perfil

Haz clicen el botén “Mi
Perfil” para acceder al
panel de edicion de perfil.

; PAi Parfil E M= Productos ut Afiadir Producto m Mis Propiesias EIL Aradir Propuesta

Modifica los datos deseados
siguiendo las instrucciones
que figuran bajo cada uno de
los campos. A continuacion te
damos algunas indicaciones
complementarias.

'.GR;'-"-TU“O)
noedoras

1 Fbrephonel Grupo Librephaons 5. Coop. Gakega |

En estos campos podras
modificar tu contrasena

Editar Parfl actual.

@ Modifica los datos del
Representante de la
Empresa.

Contreseila
Fortalers de b covirasilc

Confe mar comirases
@ Agui podras anadir una
imagen de perfil parala

tMn-diﬂu
\fus datos
perscnales

Fepretantarte *

Sandra Poaa Argiriy

MIF Representants "

135581 73T

Subir imagen
Caavmnai

CIF Lrprees”

[deLrripibn
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Empresa. Es laimagen
que aparecera en el perfil
publico de la Empresa
asi como en el listado de
“Asociad@s”, por lo tanto
te recomendamos que sea
unaimagen del logotipo
de lamismay no una foto
cualquiera.

@ Modifica lo datos de la
Empresa. Recuerda que
estos datos apareceran
en el perfil publicode la
Empresa.

» continua en la siguiente pagina
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CIF Lmprees”

Introduce una descripcion
de tu Empresa. Esta
informacion aparecera
en el perfil publicodela
Empresa.

Dacripoion

— @ Modifica aqui los datos de

contacto de la Empresa.
Recuerda que esta
informacion es la que

Drwecciin *

Lotalided "
Luga

Cialige Pontal *

Prowingis

Telédono ®

Erail de contactie *

aparecera en el perfil
publico de la Empresa.

@ Modifica los perfiles
de redes sociales de la
Empresa. Se crearan
enlaces en el perfil
publico de la Empresa.

@ Haz clicen el botén
“Guardar” para guardar
las modificaciones
realizadas.

A

En el apartado 3 de este
capitulo, te explicamos cdmo
introducir correctamente los
perfiles de redes sociales de la

Empresa.

Facsbook
s
Woatube
Instagram

Linkedin

hitpa e face ok T

T
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N Introducir perfiles de redes sociales

3 Incluir un perfil de red social en tu perfil del BTL es muy sencillo. En este
apartado te vamos a explicar cémo introducir correctamente los perfiles
de redes sociales para que aparezcan en el perfil publico de tu Empresa
del BTL.

e Para empezar, inicia sesion en la pagina web de la red social que
quieres anadir: Facebook, Twitter, Youtube, Instagram o LinkedIn.

e Ensegundo lugar, entra en tu pagina de perfil.

o Copialadireccion completa que aparece en la barra de direcciones
de tu navegador internet (Chrome, Firefox, Internet Explorer, etc).

e Regresaal BTL, inicia sesiény entra en “Mi Perfil” para editar los
datos de tu Empresa.

e Pegaladireccion que acabas de copiar en el campo correspondiente y
haz clicen el boton “Guardar” para guardar las modificaciones.

iYaesta!

A veces unaimagen vale méas que mil palabras, por eso te mostramos a
continuacion como anadir tu perfil de Facebook y Twitter.

B Facebook
=73 Eneste caso la direccion

E Lbmorara M|
- ——r—— }ﬂ.@ T a copiar es https:/www.
facebook.com/Librephone

T T T ——

Librephone
Megocio iocal - Aflade Lna categoria
Biegrafia Infeeracidn I
" » Bl s[5 remoukdes [ Ollerta, Bvemia e -
# -
iy d W e emesin ey
3
a e TR ... - |
Ubeizn Bty 548 000 gavneruen e
e T
| oy LR okt
—_— ' Freonre
SR | i .-
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B Twitter
e rE————— - = Eneste caso la direccién
T }m—@ T e T a copiar es https://twitter.
T ey com/LibrephoneWeb

14 Eanar
Tweets weels ¥ nesp 08 y videos
Librephaone :
Litsi e
M) WbiEts ST RIEEL. paaels ¥ 1 1 Folz dian @ booges

e Jenvcko g Asalaraia Tonaa

d _ Descutog eala labdel Huswsl & preco anbicriss. Wi én
AgmiiaARIe P i einciagia Davics .

dewie Expes

G Espalla

e Cartex A st Lsha
e RAR
V6ch RO
Admite micraSD
s 10,1 pulgacas
wchucen 1280 x B0Op

schonl 41 Jelly Bean

el

~ Librephans
F__'-" IR — i Fkr Larkes o bachilrs | Musva tarita o
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RECUERDA
Para acceder a esta seccion debes

V I . P rOd U CtOS iniciar sesion previamente.

¢Qué es un Producto?

Definimos como “Producto” un producto o servicio que tu Empresa
ofrece alos demas usuarios del BTL.

NOTA IMPORTANTE: Tiene que ser un producto o servicio en si
mismo, no puede ser un descuento.

(BN Crea un nuevo Producto

En el menu de usuario, haz
clicenel botén “Anadir
Producto” para acceder
al panel que te permitira
crear un nuevo Producto..

Hala Bbrephooe| Grupo Librephant 5. Coop. Gakegs |

' Grupo Librephone 5. Coop. Galega
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& Completa los datos del Producto

Anadir Productos i

Drescripeion *

Iragen

Camanica
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Completa el formulario
siguiendo las instrucciones
que figuran bajo cada uno de
los campos. A continuacion te
damos algunas indicaciones
complementarias.

®
®

Indica en este campo el
nombre del producto o
servicio.

Introduce una descripcion
del producto o servicio
que quieres ofrecer.

Anade una imagen del
producto o servicio. Haz
clicen “Examinar..” para
elegir el archivo. Una vez
elegido el archivo, haz
clicen “Subir al servidor”.
Respeta las indicaciones
de tamano, formatoy
resolucion indicados para
que tuimagen se vea
correctamente. Debe ser
unaimagen lo mas fiel
posible al producto. Te
recomendamos que no
uses imagenes genéricas.

Indica el valor del
producto o servicio.
Recuerda que es un valor
orientativo en Aelux,
nuestra moneda virtual.
Para que te hagas una
idea, 1 Aelux es lo que
viene siendo un café. No
se permiten decimalesy
el valor minimo es de 10
Aelux.

Revisa que todos los
datos introducidos sean
correctosy hazclicenel
boton “Guardar” para
finalizar el procesoy crear
el Producto.

16m
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Listado de Productos

Accede al listado de tus
Productos desde el menu
de usuario, haciendo clic
en “Mis Productos”.

; Mi Pertil E Mis Productos

Enellistado de Productos,
apareceran todos los Productos
que hayas creado.

@ Este es el valor en Aelux
que has indicado para tu
Producto.

1 Fbrephone( Grupo Librephane 5. Coop. Galegs |

@ Haz clic en este botén para
visualizar el detalle del
Producto.

@ Haz clic en este botén
paraeditar o eliminar el
Producto.
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Edita o elimina un Producto

Mis Productos

o ~---:-.GRATU!IO>
mprendedaras

Editar Productos

Imagen

O TS TR AT TR0 34 10RO 400 g {2430 KX
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Desde el Listado

de Productos (“Mis
Productos”) haz clic
en el boton “Editar”
correspondiente al
Producto que deseas
modificar o eliminar.

Modifica los datos deseados
siguiendo las instrucciones
que figuran bajo cada uno de
los campos. A continuacion te
damos algunas indicaciones
complementarias.

@ Modifica aqui el nombre
de tu Producto.

@ Edita la descripcion del
Producto.

@ Cambia laimagen del
Producto. Paraello,
primero debes “Eliminar”
laimagen actual, luego
podras subir una nueva
siguiendo el mismo
mecanismo que cuando
creaste el Producto..

@ Modifica en este campo el
valor del Producto.

@ Haz clicen el botén
“Guardar” para guardar
las modificaciones
realizadas

@ Haz clicen el boton
“Eliminar” si deseas
eliminar el Producto

Si el producto es objeto de una
de las propuestas, no podra
ser ni eliminado ni editado
hasta que el autor cancele la
propuesta o el destinatario la
acepte o deniegue.
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BN Detalle del Producto

1 Fbrephonel Grupo Librephaons 5. Coop. Gakega |

Detalle del producto i

Xlaomi Red Rice %
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Estaeslavistadetallada del
Producto. Asi es también como
lo verdn los demas usuarios del
BTL cuando visualicen uno de
tus Productos, a excepcion del
boton “Edita tu producto” que
solo es visible para el usuario
que ha creado el articulo.

O 6 6 6 0 6

Este es el valor en Aelux
del Producto.

Este es el nombre del
Producto.

Aqui aparece la Empresa
que ofrece el Producto.

Estaes la descripcion del
Producto.

Haz clic en este botdn para
editar tu Producto.

Haciendo clic en este
botén accederés al perfil
publico de laEmpresa en
la que aparecen todos los
Productos creados por la
misma.

19m
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